教务系统推免申请模块
学生端操作指引
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1.提出申请
1） 登录教务系统-推免申请
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2） 在规定时间内，点击“申请推免”，进入信息填写页面
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3） 表格基本信息已通过读取系统数据自动生成，个别数据需要本人补充填写
[image: ]
**关于推荐意向：每类意向只允许选一次，无须选满，提交后原则上不可更改；支教类需同时按校团委通知另行提交申请；补偿类及工程硕博类按教育部通知限定专业，请以院系通知为准。
院系推荐流程为：首先在第1意向申请人中，结合各类推免名额及学生排序择优推荐；如上述推荐后某类名额仍有剩余，则在第2意向为该类的申请人中择优推荐，以此类推。
普通类、工程类及补偿类的推荐是同时进行的，已获推荐的学生，不再纳入其他推荐意向的考虑。支教类推荐在上述三类之后，由教务部负责审核学生推免基本资格，校团委负责面试遴选；所有推荐意向含支教类且未获推荐的学生均纳入审核范围。

[bookmark: _Toc169776020]2.提交申请
申请人点击提交时，系统会自动检测申请人是否符合基本条件（排名、体测、四六级、不及格等），如符合条件，则提交成功；如发现有不符合条件的申请，会弹出提醒对话框：
[image: ]
此时请申请人自行判断，系统自动读取数据是否有误。如无误，则不符合基本条件无法申请，请选择放弃申请；如数据有误，请选择“提交学院审核”，并书面向所在院系教务老师反馈，由院系复核后决定是否更新。

**提交院系审核的审核状态显示为“待复核申请”，院系审核通过后显示为“已提交申请”，院系审核未通过显示为“保存未提交”，申请表中可查阅审核意见。

[bookmark: _Toc169776021]3.修改申请
如需修改申请表信息，请在申请时间段内，书面提交需修改内容至院系教务老师处，由院系审核后进行修改。

[bookmark: _Toc169776022]4.放弃申请
如需放弃申请，请提交书面放弃声明至所在院系教务老师处，由院系审核后进行操作。

[bookmark: _Toc169776023]5.查看推荐结果
推免工作结束后，可登录教务系统查看推荐情况。
同时，需按通知登录教育部“全国推荐免试攻读研究生（免初试、转段）信息公开管理服务系统”（简称“推免服务系统”）填报个人资料及报考志愿。
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[bookmark: _Toc169776024]6.开具推免资格证明或盖章
查阅到推荐类型后，方可按教务部通知办理推免证明或盖章，在此之前暂不受理。
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